
LP. NAZWA OPIS CENA NETTO 

1 Umowa o pracę Kompleksowa obsługa pracownika kadrowo - płacowa 82 m-c

2 Umowa zlecenie Kompleksowa obsługa umów cywilno prawnych 73 m-c

3 Umowa o dzieło Kompleksowa obsługa umów o dzieło 73 m-c

4 PIT 36 / 36 L Sporządzenie zeznania rocznego 200,00 zł

5 PIT 36 / 36 L 
Sporządzenie informacji do zeznania rocznego ( w przypadku sporządzania 

rozliczenia poza biurem)
150,00 zł

6 PIT 28 Sporządzenie zeznania rocznego 150,00 zł

7 PIT 28
Sporządzenie informacji do zeznania rocznego ( w przypadku sporządzania 

rozliczenia poza biurem)
100,00 zł

Ostatnia aktualizacja: 26.01.2022

Ceny podane w wartościach netto

       CENNIK USŁUG DODATKOWYCH 
Informacje o pozycjach, których nie ma na liście, można uzyskać pod numerem telefonu 664-375-105

MOSCON sp. z o.o.                                                                                                                       

Ul. Władysława Łokietka 318a, 33-334 Kraków 
www.moscon.pl

http://www.moscon.pl/
http://www.moscon.pl/
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8 CIT Sporządzenie sprawozdania finansowego (KRS) 

średnie jednomiesięczne 

wynagrodzenie za usł. 

księgową 

9 Korekta PIT 36 / 36 L Sporządzenie korekty zezanania rocznego ( z winy klienta ) 150,00 zł

10 ZUS przedsiębiorcy Obsługa ZUS przedsiębiorcy 50,00 zł / m-c

11 Składka zdrowotna Sporządzenie rozliczenia składki zdrowotnej 150,00 zł

12 Nadpłata ZUS Sporządzenie wniosku o zwrot nadpłaty ZUS 30,00 zł

13 Pismo ZUS Sprostowanie / wyjaśnienie dotyczące składki zdrowotnej 45,00 zł

14 Korekta DRA Sporządzenie korekty deklaracji DRA ( z winy klienta ) 55,00 zł

15 Korekta PIT-4 Sporządzenie korekty PIT-4 (z winy klienta ) 90,00 zł

16 Korekta zgłoszenia pracownika Sporządzenie korekty zgłoszenia pracownika ( z winy klienta ) 30,00 zł

17 Lista płac Sporządzenie listy płac po zmianie dyspozycji lub dostarczeniu informacji po terminie 27,00 zł

18 Świadectwo pracy 
Sporządzenie świadectwa pracy po zmianie dyspozycji lub dostarczeniu informacji po 

terminie
27,00 zł

19 Umowa o pracę 
Sporządzenie umowy o pracę po zmianie dyspozycji lub dostarczeniu informacji po 

terminie
27,00 zł

20 Informacja dla pracownika 
Sporządzenie informacji dla pracownika po zmianie dyspozycji lub dostarczeniu 

informacji po terminie
27,00 zł

21
Porozumienie stron / wypowiedzenie 

umowy 

Sporządzenie porozumienia stron / wypowiedzenia po zmianie dyspozycji lub 

dostarczeniu informacji po terminie 
27,00 zł

Page 2 of 8



LP. NAZWA OPIS CENA NETTO 

22 Kompletowanie dokumentacji pracowniczej 

Lista płac 
Kompletowanie dokumentacji , której brak wynika z niedostarczonych dokumentów do 

biura przez klienta lub braku ich zwrotu
16,00 zł

Lista obecności 
Kompletowanie dokumentacji , której brak wynika z niedostarczonych dokumentów do 

biura przez klienta lub braku ich zwrotu
16,00 zł

Umowa o pracę / Warunki 

zatrudnienia

Kompletowanie dokumentacji , której brak wynika z niedostarczonych dokumentów do 

biura przez klienta lub braku ich zwrotu
27,00 zł

23 Akta osobowe Weryfikacja akt osobowych 100,00 zł

24 Dokumentacja pracownicza Weryfikacja dokumentacji pracowniczej za 1 pracownika - 1 rok 100,00 zł

25 Termin płatności Sporządzenie wniosku o przywrócenie terminu płatności na ubezp. Społeczne 90,00 zł

26 Korespondencja 
Sporządzenie korespondencji ponad normę określoną w regulamienie - roz.3 pkt. 

3.13 
45,00 zł

27 Delegacje krajowe
Delegacja krajowa pracownika / właściciela (wyliczenie, przygotowanie i opracowanie 

dokumentacji) 
> 36,00 zł 

28 Delegacje zagraniczne 
Delegacja zagraniczna pracownika / właściciela (wyliczenie, przygotowanie i 

opracowanie dokumentacji) 
>  60,00 zł

29 Zaliczka podatku dochodowego Ponowne przeliczenie zaliczki na podatek dochodowy 60,00 zł

30 Archiwum 

Karton archiwizujący Wymiary: 28/33/10 msc 25,00 zł 

Karton archiwizujący Wymiary 53/33/10 msc 30,00 zł 

Karton archiwizujący Pozostałe ustalane indywidualnie 
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31 Limit dokumentów 

Przekroczenie ilości dokumentów  1 - 5 36,00 zł

Przekroczenie ilości dokumentów  6 - 10 63,00 zł

Przekroczenie ilości dokumentów  11 - 15 90,00 zł

Przekroczenie ilości dokumentów  16 - 20 116,00 zł

Przekroczenie ilości dokumentów  21 - 25 145,00 zł

Przekroczenie ilości dokumentów  26 - 30 160,00 zł

Przekroczenie ilości dokumentów  31 - 35 178,00 zł

Przekroczenie ilości dokumentów  36 - 40 197,00 zł

Przekroczenie ilości dokumentów  41- 45 215,00 zł

Przekroczenie ilości dokumentów  46 - 50 233,00 zł

Przekroczenie ilości dokumentów  51 -55 250,00 zł

Przekroczenie ilości dokumentów  56 - 60 268,00 zł

Przekroczenie ilości dokumentów  61 - 65 286,00 zł

Przekroczenie ilości dokumentów  66 - 70 304,00 zł
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Przekroczenie ilości dokumentów  76 - 80 322,00 zł

Przekroczenie ilości dokumentów  81 - 85 340,00 zł

32 Księgi handlowe - limit 
Obsługa dokumentów ponad ryczałt w umowie KH za każde 5 zapisów ponad ryczałt i 

kolejne 
80,00 zł

33 Poczta Wysyłanie korespondencji pocztą 40,00 zł

34 PCC Sporządzenie deklaracji PCC 120,00 zł

35 GUS Sporządzenie sprawozdania do GUS 100,00 zł

36 Korekta JPK_V7 Sporządzenie korekty JPK_V7 - część deklaracyjna ( z winy klienta ) 30,00 zł

37 Korekta JPK_V7 Sporządzenie korekty JPK_V7 - część ewidencyjna ( z winy klienta ) 50,00 zł

38 Czynny żal Sporządzenie czynnego żalu 50,00 zł

39 Kontrola Reprezentacja w trakcie kontroli, przygotowanie dokumentacji do kontroli 150,00 zł /h

40 Plan kont Opracowanie / aktualizacja polityki rachunkowości i zakładowego planu kont 700,00 zł

41 Leasing Sporządzenie wniosku leasingowego 100,00 zł

42 Księgi rachunkowe 
Uzgodnienie i zamknięcie księg rachunkowych w trakcie roku (likwidacja firmy, 

rozwiązanie umowy o prowadzenie ksiąg, przejęcie księgowości w trakcie roku)
miesięczne wynagrodzenie 

43 CEiDG Aktualizacja danych w CEiDG na podstawie udzielonego pełnomocnictwa 90,00 zł

44 VAT-R Sporządzenie aktualizacji VAT - R 60,00 zł
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45 VAT-R Sporządzenie wniosku VAT -R (krajowy) 100,00 zł

46 VAT-R Sporządzenie wniosku VAT -R UE 50,00 zł

47 VAT-23 i VAT-9 Sporządzenie VAT-23 / VAT-9 50,00 zł

48 Nadpłata US Sporządzenie wniosku o stwierdzenie nadpłaty / przeksięgowanie podatku 50,00 zł

49 Faktury 
Wystawienie: rachunku / faktury VAT / Faktury VAT korygującej / Noty korygującej / 

Potwierdzenie salda 
18,00 zł

50 Wezwanie do zapłaty Wystawienie upomnienia / wezwanie do zapłaty w imieniu klienta 35,00 zł

51 Dokument walutowy Rozliczanie dokumentu walutowego 8,00 zł

52 Export / Import Rozliczenie export / import - 1 dokument 8,00 zł

53 WNT Rozliczenie transakcji wewnątrzwspólnotowych - 1 dokument 8,00 zł

54 Różnice kursowe Rozliczanie różnic kursowych - 1 transakcja od 8,00 zł 

55 VAT - UE Sporządzanie informacji podsumowującej VAT - UE 45,00 zł

56 Intrastat Sporządzanie INTRASTAT od 90,00 zł 

57 Metoda kasowa Rozliczanie VAT metodą kasową 5 zł / dokument 

58 Sprzedaż mieszana Rozliczanie sprzedaży mieszanej 20% ceny podstawowej 

59 Sprawozdania Sporządzanie zestawień / sprawozdań / prognoz wymaganych przez banki lub zarząd 150,00 zł /h

Page 6 of 8



LP. NAZWA OPIS CENA NETTO 

60 Pisma do urzędów Sporządzanie pism / wyjaśnień do: US, ZUS, KRS, KNF, CBA 150,00 zł /h

61 Święta i dni wolne Usługi świadczone w święta i dni wolne 100% ceny podstawowej 

62 Dostarczenie dokumentów po terminie 

Dni po terminie do 3 dni 20% ceny podstawowej 

Dni po terminie do 5 dni 40% ceny podstawowej 

Dni po terminie do 7 dni 50% ceny podstawowej 

Dni po terminie powyżej 7 dni 70% ceny podstawowej 

63 Interpretacja Sporządzenie wniosku o interpretację indywidualną ustalane indywidualnie 

64 Priorytetowe usługi Usługi świadczone priorytetowo 100% ceny podstawowej 

65 Reprezentacja US i ZUS Reprezentacja klienta w US / ZUS 150,00 zł /h

66 Spółka cywilna / jawna Rozliczanie podatku w spółce cywilnej lub jawnej 50,00 zł / wspólnik

67 Nieruchomość Sporządzenie deklaracji podatku od nieruchomości od 100,00 zł 

68 Wydruk Wydruk dokumentów dostarczanych w formie elektronicznej 0,40 zł /stronę 

69 Skan Skanowanie dokumentów na życzenie klienta 0,40 zł /stronę 

70 Niezaleganie Sporządzenie wniosku do ZUS / US o wydanie zaświadczenia o niezaleganiu 100,00 zł

Page 7 of 8



LP. NAZWA OPIS CENA NETTO 

71 US / ZUS Układy ratalne i inne 150,00 zł /h

72 Kadry/Płace
Obsługa kadrowo/płacowa wg pkt.1,2,3_dla klienta nie korzystającego z usługi  

księgowej Biura
20% ceny usługi

72 Inne Usługi nieprzewidziane cennikiem lub poza zakresem umowy z klientem ustalane indywidualnie 
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